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Responsabili

Secretarul general FMF, presedintii Organului Directiv de Prima
Instanta, Organului de Apel, Managerul FMF de licentiere

Denumirea

Procedura de lucru cu informatii confidentiale depuse de catre
cluburi-solicitanti/detinatori de licenta.

Context:

Participantii la Sistemul de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF pot
avea acces la informatii cu caracter secret si confidential.
Respectarea strictd a principiilor de confidentialitate este esentiala
pentru Sistemul dat.

Bazat pe acest lucru, toti participantii la Sistemul de Licentiere a
Cluburilor de  Fotbal FMF, si anume membri ai
OrganuluiAdministrativ, membri ai Organului Directiv de Prima
Instanta, membrii ai Organului de Apel, indiferent daca acestia
activeaza in cadrul FMF ziua completa de munca sau ziua
incompletd de munca, sunt angajati scriptici sau nu sunt angajati
scripticiai FMF, sau sunt angajatila un alt loc de munca de baza,
trebuie sa semneze un angajament privindrespectarea principiilor de
confidentialitate, cel putin, dupa numireasa in cadrul Sistemului de
Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF.

Sarcini:

Scopul prezenteiProceduri de lucru cu informatii confidentialeconsta

in realizarea urmatoarelor obiective.

e Toti participantii la Sistemul de Licentiere a Cluburilor de Fotbal
FMF trebuie sa semneze un angajament privind respectarea
principiilorde confidentialitate, cel putin, dupa numirea sain cadrul
Sistemului de Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF.

e Ei cunosc in mod clar regulile de lucru cu informatii confidentiale,
le inteleg si le Tmpartasesc in conformitate cu cerintele Codului
de Etica a FMF.

ETAPA

DESCRIEREA RESPONSABIL

Identificareaparticipan
tilor

Secretarul general
FMF, Managerul FMF
de licentiere

Lista participantilor la Sistemul de Licentiere
a Cluburilor de Fotbal FMF este intocmita de
catre Managerul FMF de licentiere si se
aproba de catre Secretarul general FMF.

Notificarea cluburilor
solicitante de licenta
privitor la respectarea
principiilor de
confidentialitate

Din documentele si formularele necesare
pentru obtinerea licentei, care sunt distribuite
cluburilor in fiecare an, acestea pot afla
despre conditiile respectarii principiilor de
confidentialitate. Toate aceste principii de
confidentialitate sunt stipulate in un special
Acord de confidentialitate Tnaintat spre
semnare pentru cluburi-solicitanti de licenta,
pe de o parte, si FMF, pe de alta parte, in
cadrul fiecarui sezon fotbalistic. Confirmarea

Managerul FMF de
licentiere

acestui Acord de confidentialitateeste
plasata in dosarul de licentiere a clubului
respectiv.
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Asigurarea executarii
angajamentelor
privind respectarea
principiilor de
confidentialitate

Toti participantii la Sistemul de Licentiere a
Cluburilor de Fotbal FMFsemneaza un
angajament privind respectarea principiilorde
confidentialitate, cel putin, dupa numirea sa
in cadrul acestui Sistem.

in timpulinstructajului initial, fiecare membru
nou primeste instructiuni privind necesitatea
respectarii principiilor de confidentialitate.

Secretarul general
FMF, Managerul FMF
de licentiere

Gestionarea
informatiei
confidentiale

Toti participantii la Sistemul de Licentiere a
Cluburilor de Fotbal FMF sunt obligati sa
gestioneze informatiile confidentiale in stricta
conformitate cu prevederile stipulate in
prezenta Procedura si in Acordul de
confidentialitate incheiat pentru fiecare
sezon fotbalistic ntre cluburi-solicitanti de
licenta, pe de o parte, si FMF, pe de alta
parte.

Secretarul general
FMF, Managerul FMF
de licentiere

Verificareaindepliniriia
ngajamentelordeconfi
dentialitate

Secretarul general FMF anual verifica
intregul personal din cadrul Sistemului de
Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF n
vederea existentei angajamentelor privind
respectarea principiilor de confidentialitate.
In cazul, in care in dosarul Sistemuluide
Licentiere a Cluburilor de Fotbal FMF
lipseste angajamentul privind respectarea
principiilor de confidentialitate, Secretarul
general FMF sau Managerul FMF de
licentiere comunica cu acesta pentru a
obtine semnatura sa pe documentul dat,
care va fi introdus in dosarul Sistemului de
Licentiere, sau va fi facutd completarea
respectiva la contractul de munca.

Secretarul general
FMF, Managerul FMF
de licentiere

Consecintele incalcarii
confidentialitatii

In cazul incalcarii confidentialitatii de catre
un participant la Sistemul de Licentiere a
Cluburilor de Fotbal FMF, acesta va purta
raspundere conform legislatiei in vigoare a
Republicii Moldova.

Secretarul general
FMF, Managerul FMF
de licentiere

Pastrarea
angajamentelor scrise

Toate angajamentele semnate sunt atasate
la dosarul Sistemului de Licentiere a
Cluburilor de Fotbal FMF la sectiunea
speciala privind confidentialitatea.

Managerul FMF de
licentiere

Comunicareadecizieid
eacordare a licentei

Deciziile privind acordare de licenta sunt
comunicate doar clubului respectiv si fara
acordul prealabil al acestui nu pot fi
dezvaluite.

Secretarul general
FMF de comun acord
cu presedintii
Organului Directiv de
Prima Instanta,
Organului de Apel,
Managerul FMF de
licentiere, responsabil
de relatii cu mass-
media.

Organizarea si
intretinerea controlului
intern pentru a permite
accesul la decizia de
licentiere numai
personalului autorizat

Rezultatul deciziei privind licentierea sunt
comunicate numai membrilor Organului
Directiv de Prima Instanta, Organului de
Apel si Organului Administrativ din cadrul
Sistemului de Licentiere a Cluburilor de
Fotbal FMF, precum si conducerii de varf a
FMF (Presedintele si Secretarul general
FMF).

Managerul FMF de
licentiere
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Notificarea celorlalte
parti ca informatiile in
cauza se refera la
solicitantul de licenta,
ale carui actiuni sunt
cotate la bursa de
valori (in cazuri
aplicabile).

Persoanele, carora au fost comunicate
rezultatele deciziilor privind licentierea, sunt
notificate privitor la cele decizii de licentiere,
care se refera la cluburi-solicitanti de licenta,
ale caror actiuni sunt cotate la bursa de
valori (in caz ca asemenea exista) si, prin
urmare, trebuie sa fie tratate cu maxima
confidentialitate.

Managerul FMF de
licentiere

Minimizarea perioadei
dintre adoptarea
deciziei de licentiere si
transmiterea acestei
solicitantului de
licenta.

Perioada cuprinsa dintre adoptarea deciziei
de licentiere si transmiterea acestei
solicitantului de licenta este limitata la 24 de
ore. Aceasta restrictie este, de asemenea,
respectata in cazul deciziei Organului de
Apel (dupa caz).

Presedintii Organului
Directiv de Prima
Instanta siOrganului de
Apel

Anuntareadecizieideac
ordare a licentei

Deciziile privind acordare de licenta sunt
anuntate in conformitate cu normele de
procedura stabilite Tn regulamentul de
licentiere a clubuirilor.

Presedintii Organului
Directiv de Prima
Instanta siOrganului de
Apel

Presedinte al Comitetului FMF
de licentierea cluburilor de fotbal

Mihai Anghel
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